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Nadlesnictwo Brzozow

Zarzadzenie Nr 19/2023
Nadlesniczego Nadlesnictwa Brzozow
z dnia 15.06.2023 r.

w sprawie Regulaminu sprzedazy drewna i produktéw niedrzewnych
w Nadlesnictwie Brzozow.
Znak sprawy: NK.0210.37.2023

Na podstawie art. 35 ust.1 ustawy z dnia 28 wrzeénia 1991 r. o lasach (Dz.U.2022.672
ze zm.), §22. ust. 3. Statutu Panstwowego Gospodarstwa Le$nego Lasy Paristwowe
stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia nr 50 MOSZNIL z dnia 18 maja 1994 r.
w sprawie nadania Statutu PGL LP oraz ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.

o rachunkowo$ci (Dz.U.2023.120 ze zm.), zarzadzam co nastepuije:

§1.

Wprowadzam do stosowania Regulamin sprzedazy surowca drzewnego i produktéw
niedrzewnych w Nadle$nictwie Brzozéw, stanowigcy Zatgcznik nr 1. do niniejszego

zarzadzenia.

§2.

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Traci moc Zarzadzenie Nr 12/2016 Nadlesniczego Nadle$nictwa Brzozow z dnia 27
grudnia 2016 r., znak: NK.0210.30.2016. w sprawie zasad sprzedazy produktéw i ustug
na rzecz osdéb fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz osob
fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg w formie indywidualnych

gospodarstw rolnych.

Otrzymuja:
1. Wszystkie komérki organizacyjne oraz stanowiska samodzielne,
2. Nadle$niczy ala.
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Nadlesnictwo Brzozow

Zatgcznik nr 1. do Zarzgdzenia nr 19/2023
Nadlesniczego Nadle$nictwa Brzozéw
z dnia 15.06.2023.

REGULAMIN SPRZEDAZY SUROWCA DRZEWNEGO
| PRODUKTOW NIEDRZEWNYCH
W NADLESNICTWIE BRZOZOW
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§1.

Warunki ogélne

. Sprzedaz surowca drzewnego w Nadles$nictwie Brzozéw prowadzona jest na podstawie

zawartych uméw sprzedazy oraz w ramach sprzedazy detaliczne;.

. Sprzedaz produktéw niedrzewnych w Nadlesnictwie Brzozéw prowadzona jest w
ramach sprzedazy detalicznej.

. Dokonanie zakupu surowca drzewnego lub produktéw niedrzewnych w Nadleénictwie
Brzozéw oznacza akceptacje niniejszego regulaminu.

. W przypadku stwierdzenia wystepowania w zakupionym drewnie gatunkéw chronionych
zgodnie z przepisami o ochronie przyrody, Sprzedawcy (Nadlesnictwu Brzozéw)
przystuguje prawo odstgpienia od umowy sprzedazy w terminie do dnia wywozu drewna
przez Kupujacego. O$wiadczenie o odstapieniu przez Sprzedawce od umowy powinno
by¢ ztozone w formie pisemne;j.

. W takiej sytuacji Sprzedawca (Nadle$nictwo Brzozéw) zobowigzuje sie do zwrotu
Kupujgcemu okreslonej kwoty za zakupione drewno (zgodnie z dowodem zakupu) w
terminie do 7 dni od daty ztozenia o$wiadczenia o odstgpieniu od umowy, chyba, ze
Kupujgcy zakupi inne drewno. Wéwczas pierwotnie uiszczona kwota zostanie zaliczona

na poczet nowej transakcji.

§2.

Sprzedaz drewna na podstawie zawartych umow

. Umowy sprzedazy, zawarte na szczeblu Nadle$nictwa Brzozéw, sporzadzane sg przez
Specjaliste ds. marketingu, a nastepnie podpisywane przez Nadle$niczego lub
Zastepce Nadle$niczego.

. Wydatek drewna dla Kupujacych odbywa sie na terenie poszczegéinych le$nictw, co
zostaje udokumentowane w formie kwitbw wywozowych i protokotéw przekazania.

Podczas sporzadzenia ww. dokumentéw pracownicy terenowi jednostki uzupetniajg
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dane o numer rejestracyjny pojazdu, a takze imie i nazwisko przewoznika oraz numer
upowaznienia. Kierunki dostaw oraz masy drewna podawane sg le$niczym ustnie przez
Nadlesniczego, Zastepcow Nadles$niczego, Specjaliste ds. marketingu.

. Pracownik sporzgdzajacy dokumenty rozchodowe dokonuje transferu danych do biura
Nadlesnictwa najp6zniej w tym samym dniu roboczym, a na ich podstawie sporzadzana
jest w Dziale Finansowo-Ksiegowym faktura, podpisywana przez osobe sporzadzajaca,
Gtownego Ksiegowego oraz Nadlesniczego. Faktury elektroniczne sg wysytane bez

podpisu na wskazany adres e-mail.

§3.

Sprzedaz detaliczna surowca drzewnego

Sprzedaz detaliczna dokonywana jest w oparciu o aktualny cennik detaliczny,
publikowany na stronie internetowej Nadlesnictwa, w siedzibie Nadlesnictwa Brzozéw

oraz w lesnictwach.

Sprzedaz detaliczna prowadzona jest przede wszystkim w celu zaspokojenia potrzeb
oséb fizycznych i nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej oraz podmiotow
instytucjonalnych, niebedacych przedsiebiorstwami.

. Przedsigbiorcy mogg w ramach sprzedazy detalicznej dokonywaé zakupow
incydentalnie, w szczegélnosci na cele ogrzewania obiektéw wiasnej infrastruktury
technicznej, budowy lub remontu wtasnych obiektéw budowlanych. W przypadku
takiego zakupu Kupujgcy zobowigzany jest do ztozenia pisemnego o$wiadczenia oraz
podpisania klauzuli RODO. Ostateczng decyzje o sprzedazy drewna podejmuje
Nadlesniczy.

. Sprzedaz detaliczna drewna prowadzona jest w leénictwach w dniach: Poniedziatek i
Sroda, w godzinach od 7:30 do 11:00, wydatek w dniach: Wtorek i Czwartek, w
godzinach od 7:30 do 13:00, oraz podlega obowigzkowemu ewidencjonowaniu operacji
w kasach fiskalnych z zastrzezeniem ust. 11. W wyjatkowych przypadkach, za zgoda
Nadlesniczego lub Zastepcy Nadle$niczego, dopuszcza sie mozliwo$é sprzedazy i

wydania drewna w innym indywidualnie uzgodnionym terminie.
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. W siedzibie Nadlesnictwa Brzozéw sprzedaz surowca drzewnego odbywa sie
incydentalnie np. w razie awarii kasy fiskalnej w lesnictwie, na podstawie asygnaty
wystawionej przez lesniczego.

6. W razie awarii kasy fiskalnej nalezy bezzwlocznie wstrzymaé sprzedaz drewna

w lesnictwie oraz fakt ten zgtosi¢ do biura Nadle$nictwa, celem usuniecia awarii.

7. Ptatno$¢ za zakupiony surowiec drzewny pobierana jest przez lesniczego lub
podlesniczego w formie gotéwkowej lub w formie bezgotéwkowej — za posrednictwem
terminala ptatniczego. Potwierdzeniem przyjetej ptatnosci jest paragon fiskalny lub
potwierdzenie wptaty z terminala.

8. Lesniczy lub podle$niczy w dniu wystawienia asygnaty wykonuje transfer z rejestratora
do biura Nadlesnictwa oraz wptaca przyjete $rodki pieniezne do banku na rachunek
bankowy Nadlesnictwa, w dniu sprzedazy, najpdzniej do godz. 14:00.

9. Dowodem wydania drewna jest Asygnata (dokument ,na okaziciela” niezawierajacy
danych osobowych w przypadku zakupu przez konsumenta, ktory nie wnioskuje
o wystawienie faktury VAT) wraz z paragonem fiskalnym, a w przypadku zakupu przez
przedsigbiorce, jest to Asygnata zawierajgca dane przedsiebiorcy wraz z numerem NIP.
W przypadku wydruku faktury VAT paragon fiskalny zostaje dotagczony do kopii faktury
pozostajgcej w Dziale Ksiegowosci.

10.Obowigzkiem lesniczego bgdz podlesniczego jest zapytanie skierowane do kupujacego
o to, czy sprzedaz ma byc¢ potwierdzona fakturg VAT (o ile klient sam nie zgtosi tego
faktu przed wydrukowaniem Asygnaty). W przypadku, jezeli zostanie wystawiona
asygnata ,na okaziciela” i wydrukowany paragon fiskalny, nie ma mozliwoéci uzyskania
faktury VAT.

11.Dla przedsigbiorcéw wystawia sie obligatoryjnie fakture VAT, nie ewidencjonujac
operacji w kasach fiskalnych.

12.Faktury wystawiane sg w biurze Nadlesnictwa (po odbiorze transferu z rejestratora)
i po zatwierdzeniu przez Gtéwnego Ksiegowego i Nadle$niczego wysytane sa na
wskazany w fakturze adres.

13.Fakt odbioru surowca drzewnego potwierdza zaréwno wydajacy (leéniczy, podlesniczy)
jak i odbierajgcy (klient) na asygnacie ze wskazaniem daty i godziny wydania.
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14.Kupujacy zobowigzany jest do odbioru surowca ze sktadu w terminie do 14 dni od daty

zakupu. Odbioru surowca Kupujacy dokonuje wtasnym kosztem i staraniem.

§4.

Sprzedaz detaliczna sadzonek

1. Sprzedaz sadzonek na rzecz klientéw detalicznych prowadzona jest w Le$nictwie
Blizne, w formie gotowkowej lub w formie bezgotéwkowej — za posrednictwem terminala
ptatniczego. Potwierdzeniem przyjetej ptatnosci jest paragon fiskalny lub potwierdzenie
wpfaty z terminala.

2. Cennik sprzedazy detalicznej sadzonek jest dostepny w Le$nictwie szkotkarskim Blizne
i na stronie internetowej Nadle$nictwa Brzozow.

3. Dowodem sprzedazy detalicznej jest asygnata.

4. Na zadanie Kupujgcego moze by¢ wystawiona faktura VAT generowana w systemie
SILP w biurze Nadle$nictwa. W przypadku wydruku faktury VAT paragon fiskalny
zostaje dotgczony do kopii faktury pozostajacej w Dziale Ksiegowosci. Kupujacy
zobowigzany jest do podpisania klauzuli RODO.

5. W przypadku sprzedazy sadzonek na rzecz os6b prawnych lub firm przed
wydrukowaniem paragonu fiskalnego nalezy poinformowacé sprzedawce o potrzebie
otrzymania faktury. Po wydrukowaniu paragonu fiskalnego wystawienie faktury na firme
bedzie niemozliwe.

6. Kupujgcy potwierdza odbiér sadzonek na asygnacie.

7. Odbioru sadzonek dokonuje Kupujacy we wtasnym zakresie i na wtasny koszt, w dniu
zakupu.

8. Sprzedaz sadzonek jest prowadzona w kancelarii Le$nictwa Blizne od poniedziatku do
pigtku, w godzinach od 7:00 do 11:00. W wyjatkowych przypadkach, za zgoda
Nadlesniczego lub Zastepcy Nadlesniczego, dopuszcza sie mozliwo$é sprzedazy i
wydania sadzonek w innym indywidualnie uzgodnionym terminie.
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§5.
Sprzedaz detaliczna choinek i stroiszu

1. Sprzedaz choinek na rzecz klientéw detalicznych prowadzona jest w biurze
Nadlesnictwa Brzozow i w Le$nictwie Liszna a sprzedaz stroiszu w lesnictwach, w
formie gotowkowej lub w formie bezgotéwkowej — za posrednictwem terminala
ptatniczego. Potwierdzeniem przyjetej ptatnosci jest paragon fiskalny.

2. Cennik sprzedazy detalicznej choinek i stroiszu obowigzujgcy w danym roku jest
dostepny w siedzibie Nadlesnictwa Brzozow i na stronie internetowej Nadle$nictwa.

3. Dowodem sprzedazy detalicznej jest asygnata.

4. Na zadanie Kupujgcego moze by¢ wystawiona faktura VAT generowana w systemie
SILP w biurze Nadle$nictwa. W przypadku wydruku faktury VAT paragon fiskalny
zostaje dotgczony do kopii faktury pozostajgcej w Dziale Ksiegowosci. Kupujacy
zobowigzany jest do podpisania klauzuli RODO.

5. W przypadku sprzedazy stroiszu na rzecz osob prawnych lub firm przed
wydrukowaniem paragonu fiskalnego nalezy poinformowaé sprzedawce o potrzebie
otrzymania faktury. Po wydrukowaniu paragonu fiskalnego wystawienie faktury na firme
bedzie niemozliwe.

6. Kupujacy potwierdza odbidr choinek i stroiszu na asygnacie.

7. Sprzedaz choinek jest prowadzona w terminach okreslonych w odrebnej decyz;ji.

8. Sprzedaz stroiszu jest prowadzona w terminach okreslonych dla sprzedazy detalicznej
surowca drzewnego.

9. Odbioru choinek i stroiszu dokonuje Kupujacy we wiasnym zakresie i na wtasny koszt
w dniu zakupu.

§6.

Upowazniam leéniczych i podle$niczych do wystawiania poza siedzibg Nadle$nictwa
Brzozoéw — w lesnictwach — asygnat na drewno i produkty niedrzewne oraz przyjmowania
wptat na zakupione produkty.
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§7.
Ochrona danych osobowych
Klauzula RODO

1. W zwigzku z rozpoczeciem obowiazywania z dniem 25 maja 2018r. Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych |
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(dalej nazwa RODO), stosownie do wymogéw wynikajacych z art. 13 ust. 1 i ust. 2 tego
aktu prawnego informujemy, ze Administratorem Panstwa danych osobowych jest
Nadlesnictwo Brzozowie z siedzibg w Brzozowie.

Przedstawicielem Administratora jest Nadlesniczy Pawet Biernacki (tel.662236412,
e-mail: pawel.biernacki@krosno.lasy.gov.pl).

2. Z Administratorem mozna skontaktowaé sie: osobiscie w siedzibie Nadlesnictwa
Brzozow, telefonicznie pod numerem 662236412, za pomocg poczty elektronicznej e-
mail: brzozow@krosno.lasy.gov.pl
Administrator nie wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

3. Przetwarzanie Panstwa danych osobowych jest dokonywane w celu zawierania oraz
realizacji umow detalicznych sprzedazy drewna i produktow niedrzewnych, a w
szczegolnosci w celu wystawiania faktur za zakupione drewno i produkty niedrzewne
oraz w celu udokumentowania, w przysztosci faktu i prawidtowosci wystawienia faktury.
Podanie danych jest dobrowolne, ale jest warunkiem wystawienia faktury. Podstawg
prawng przetwarzania danych jest przepis art. 6 ust. 1 lit. b) RODO. Kazdorazowy zakup
drewna od Nadles$nictwa stanowi zawarcie oraz wykonanie umowy sprzedazy.

4. Panstwa dane osobowe moga by¢ przekazywane do podmiotéw trzecich w tym np. do
kancelarii prawnej prowadzacej obstuge prawng Nadlesnictwa, jak réwniez do innych
jednostek organizacyjnych Panstwowego Gospodarstwa Le$nego Lasy Panstwowe w
tym do Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w Kro$nie oraz do Dyrekgji
Generalnej Laséw Panstwowych.

5. Panstwa dane osobowe sa przetwarzane recznie. Dane osobowe sg i beda
przetwarzane przez okres czasu wymagany przepisami o rachunkowos$ci — nie dtuzej
niz 6 lat liczac od wystawienia ostatniej faktury oraz przez okres czasu wyznaczony jako
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termin przedawnienia roszczen cywilnoprawnych (podstawowy termin zgodnie z
kodeksem cywilnym wynosi 6 lat). Powyzszy okres przechowywania danych moze ulec
przedtuzeniu w przypadkach wszczecia:

zgdania od Administratora sprostowania danych osobowych,

- zadania od Administratora usuniecia danych osobowych,

- zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
- whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,

- przenoszenia danych osobowych,

1

wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Administrator doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie $rodki fizyczne;j,
technicznej i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy
umysinym zniszczeniem, przypadkowsg utrata, zmiana, nieuprawnionym ujawnieniem,

wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujgcymi przepisami.

A,
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